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INSTRUGAO NORMATIVA N2 015, DE 08 DE DEZEMBRO DE 2022 - SEMEC

DispBe sobre as orienta¢des para a elaboracdo de acdes e
estratégias integradas entre Estado e Municipio para o
processo de transicdo de estudantes de 5° para o0 6° ano
do Ensino Fundamental e a utilizacdo da funcionalidade
“Processo de Ensino-Aprendizagem” do Sistema Estadual
de Registro Escolar — SERE.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E CULTURA, no uso das atribui¢des que o cargo lhe
confere, e considerando fortalecer o cumprimento do Plano Nacional e Estadual de Educacao
em relacdo as acGes de transicdo dos estudantes do 5.2 para 0 6.2 ano do Ensino Fundamental,
a serem desenvolvidas com a adesdo ao Programa Educa Juntos, instituido pelo Decreto n.2
5.857, de 05 de outubro de 2020, por meio de regime de colaboracdo entre o Estado do Parana
e seus municipios.

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer a elaboragdo de agdes e estratégias integradas entre Estado e Municipio
guanto ao processo de transicdo de estudantes do 5° para o 6° ano do ensino fundamental e
orientar quanto a utilizagao da funcionalidade “Processo de Ensino-Aprendizagem” do Sistema
Estadual de Registro Escolar — SERE Pedagdgico.

Art. 2° A Base Nacional Comum Curricular — BNCC (BRASIL, 2017) ressalta que a elaboragdo dos
curriculos e das propostas pedagdgicas devem considerar medidas que assegurem um
“percurso continuo de aprendizagens entre as duas fases do Ensino Fundamental, de forma a
promover uma maior integracdo entre elas” (BRASIL, 2017, p. 59).

Art. 3° Para que as ac¢des integradas entre as redes municipal e estadual possam se efetivar, é
essencial que a direcdo e equipe pedagdgica de ambas as instituicdes estabelecam um canal
de comunicacdo continuo, assim como elaborem, em conjunto, o plano de agcdao com
atividades, encaminhamentos, responsaveis e cronograma de execu¢do no inicio do ano letivo.

Dentre as possiveis agdes:

Objetivos Descrigcao e encaminhamentos Periodo indicado
Orientagdo ao Fazer com que os e Nesta acdo, é importante que o
estudante. estudantes estudante seja orientado com
compreendam seu relagdo as mudancgas a serem
desenvolvimento e as enfrentadas por ele em todas as
mudangas que serdo areas (bioldgica, cognitiva, social e
enfrentadas por ele psicoldgica).
durante o processo de ® Antes de iniciar o processo de
transicdo. orientacdo, a equipe pedagdgica
juntamente com o professor, pode
aplicar instrumentos para o
levantamento de dados que
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indiguem suas duvidas e
expectativas com relacdo ao futuro,
sua relagdo com o conhecimento
escolar e com a escola, sua
convivéncia familiar, as situa¢des de
violéncia vivenciada, sua visdo sobre
bullying, preconceito, entre outras
possibilidades.

® Apds o levantamento, pode ser
montada uma pauta com tematicas
a serem desenvolvidas com a turma
ao longo do ano, assim como
orientagdes individuais, conforme a
necessidade de cada estudante.

Ao longo do ano
letivo.

Organizag¢do do
processo de
avaliagdo da
aprendizagem.

Possibilitar que o

estudante experiencie o
contato e a realizacdo de
diferentes instrumentos

de avaliagdo.

Desenvolver a autonomia

do estudante no
processo de estudo,

organizagdo dos seus
materiais e prazos, assim

como seguranga ao
realizar atividades
avaliativas.

® Prever, no Plano de Trabalho
Docente, a utilizagdo de diferentes
instrumentos de avaliagdo como,
por exemplo, escrita e
apresentacdo de trabalhos
individuais e coletivos, producdo de
recursos audiovisuais, escrita com
questBes variadas, como descritiva,
somativa, de multipla escolha, de
marcar verdadeiro ou falso, de
relacionar colunas, com cartdo
resposta e gabarito, entre outras
possibilidades.

e [ importante ressaltar que a
escolha do instrumento e das
questBes e atividades a ele
relacionadas devem ser sempre
organizadas em fungdo dos critérios
a serem utilizados no processo
avaliativo e definidos no Plano de
Trabalho Docente.

e Os estudantes precisam estar
cientes dos critérios a serem
avaliados antes da aplicacdo dos
instrumentos.

® Repassar um cronograma de
avaliacOes, apresentacdo e entrega
de trabalhos, assim como os
critérios e conteddos a serem
cobrados em cada momento
avaliativo para que os estudantes
possam se organizar quanto aos
momentos de estudo, realizacdo de
pesquisas, entregas de materiais e
atividades.

® Ter um calendario em sala de
aula, com tamanho adequado para
facil visualizagdo, com espago para
anotacdo das  atividades e
compromissos que estdo marcados,
retomando no inicio de cada
semana 0s principais compromissos

Dias de estudo e
planejamento do
inicio do ano letivo.

Ao longo do ano,
nos momentos de
replanejamento e
organizagdo do
trabalho
pedagodgico.

bela, amada e gentil

Av. Nilza de Oliveira Pipino - 1852
CEP 85.440-000 | Fone (44) 3543-8000

www.ubirata.pr.gov.br




UBIRATA

PREFEITURA

e prazos que devem ser
observados.
o £ imprescindivel que haja uma
devolutiva sobre o desempenho dos
estudantes, com apontamentos do
gue é necessario melhorar, bem
como o estimulo sobre os aspectos
positivos demonstrados no
processo.

Organizacgdo de
aulas com horario
semanal.

Promover a autonomia
do estudante na
organizagdo do tempo
para a realizacdo das
atividades e nos
materiais escolares que
serdo utilizados.

e Organizar o tempo de trabalho
com os componentes curriculares,
repassando o quadro de horéario de
aulas semanal para os estudantes,
conforme a oferta de componentes
e tempo de aula da escola.

e E necessério que os horarios e
componentes curriculares
estipulados sejam respeitados. Esta
organizacdo ndo é inflexivel nos
Anos Iniciais do Ensino
Fundamental, porém é importante
que ndo haja mudancas frequentes
para que se estabeleca uma rotina
de organizagdo.

e QOutra questdo que pode ser
trabalhada com delimitacdo do
tempo de aula de um determinado
componente, é a necessidade de
que o aluno desenvolva agilidade no
processo de escrita e na realizacdo
das atividades. Ele precisa aprender
a se organizar em um tempo pré-
determinado, pois ndo ha como
fazer alteracBes das aulas, assim
como permitir um tempo maior
para a realizagdo das atividades e
avaliagdes nos Anos Finais do
Ensino Fundamental e Ensino
Médio, devido suas caracteristicas e
0s diferentes docentes
responsaveis pelo trabalho com os
componentes  curriculares  que
compdem o curriculo.

e FEsta acdo permite que o
estudante crie o hdbito de consultar
o quadro de horario para separar os
materiais escolares necessarios
para o dia seguinte, assim como
realizar as atividades e trabalhos a
serem entregues.

e [ importante ressaltar que os
estudantes precisam ser
frequentemente orientados sobre
quais procedimentos precisam ser
realizados até que ele crie o habito
e passe a se organizar

Inicio do ano letivo.
Quando necessario.
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autonomamente. Por este motivo,
é essencial que os responsaveis
verifiguem se a crianca esta se
organizando corretamente e a
oriente caso seja necessario.

® Este trabalho deve ser realizado
de forma conjunta com os
responsaveis. O que cobrar e como
orientar o estudante deve ser
acordado na reunido do inicio do
ano letivo.

Mural de Desenvolver no e Disponibilizar um espaco na
informagdes. estudante o habito de parede da sala de aula para a
procurar por si as utilizagdo de um mural com
informacdes que recados, informagdes, calenddrio e
necessita para se bilhetes encaminhados pela escola.
organizar, assim comose | ® Poderdo ser disponibilizadas
inteirar sobre assuntos diferentes formatag6es de planners
importantes. (didrio, semanal ou mensal, | Ao longodoano
controle de habitos, objetivos da letivo.
turma) para anotagdo de cada tipo
de informacdo (tarefas de casa,
avaliacdes, entrega de trabalho,
atividades  diferenciadas, entre
outras).
e Estimular a consulta as
informacdGes nele presentes,
orientando  os estudantes a
anotarem as informagdes em suas
agendas pessoais.
Utilizagdo da Fomentar a utilizacdo da ® Orientar como fazer observagdes No inicio do ano

agenda pessoal.

agenda pessoal na
organizagao e
planejamento de a¢des
referentes a escola.

e anotagBes de entregas de
trabalho, dias de atividades
avaliativas e datas importantes.

e Estimular que durante o final de
semana o estudante analise as
observacdes e anotagdes
registradas, para verificar possiveis
pendéncias e planejar as atividades
necessarias para sana-las.

e f[sta também é uma acdo
importante de ser desenvolvida em
parceria com o0s responsaveis. E
essencial que seja acordado entre a
familia e a escola a forma de
utilizacdo da agenda pessoal.

® A acdo também pode ser inserida
como um dos elementos do quadro
de controle de habitos, conforme
tabela apresentada no préximo
tépico deste caderno.

letivo,
acompanhando as
anotacOes de forma
mais sistematica. Ao
longo do ano para
verificar a utilizagao
da agenda pessoal.

Uso de caneta.

Promover a
familiaridade, assim
como correta utilizacdo
da caneta nas atividades
e registros escolares.

e Orientar os estudantes em que
momentos o0s registros a caneta
devem ser realizados.

® Explicar que as cores azul e preta
sdo para registros gerais.

Pode ser exigido o
uso da caneta
desde o inicio do
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® Expor que as canetas coloridas
devem ser utilizadas apenas para
dar destaque ou diferenciar
informacGes, como nlUmeros e
letras de atividades, ao sublinhar
titulos, entre outras possibilidades.
e Demonstrar como utilizar o
corretivo de forma correta,
conforme sua especificidade
(liguido, em fita, em caneta, entre
outros).

e Indicar em que circunstancias os
estudantes devem utilizar o lapis de
escrever.

e Possibilitar a realizagdo de
atividades avaliativas com caneta, ja
que essa serd uma pratica
constante no 62 ano.

e Explicitar a importancia do
cuidado e zelo com seu material
escolar, ja que os docentes dos anos
iniciais costumam ter materiais —
como lapis, borracha, caneta, lapis
de cor, cola — disponiveis para
empréstimo aos estudantes.

ano letivo.

No 22 semestre essa
pratica deve ser
intensificada

Reunido com
responsaveis.

Conscientizar os
responsaveis sobre os
processos pedagdgicos,
de desenvolvimento e de
acompanhamento dos
estudantes em transicdo.

e Organizar uma reunido com os
pais e responsaveis dos estudantes
para orienta-los acerca dos
procedimentos didaticos e
avaliativos que serdo utilizados
durante o ano, assim como informa-
los das agBes em que suas atuagles
serdo necessarias, como no caso da
organizacdo do material de acordo
com o horério de aulas, a utilizacdo
da agenda pessoal, entre outros.

e E essencial que a pauta dessas
reunies seja organizada em
parceria com a equipe pedagdgica e
direcdo da escola.

e Sugerimos como pauta, o0s
seguintes itens: os objetivos do
trabalho no ano letivo.

- AcBes a serem desenvolvidas com
relagdo ao processo de transigao.

- Organizacdo e procedimentos
diddticos e metodoldgicos do
professor.

- Como acontecerd o processo de
avaliacdo da aprendizagem.

- Agbes que o professor espera
colaboragdo dos responsaveis.

- Procedimentos e
encaminhamentos  quanto  as
atividades, utilizacdo da agenda
pessoal, materiais, entrega de

Inicio do ano letivo.
Uma vez por
bimestre/trimestre,
conforme
organizacao da
escola. Sempre que
necessario.
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trabalho, entre outros.

o E importante ressaltar que os
pontos de pauta devem ser
retomados nas reunides a serem
realizadas posteriormente.

e E essencial que os aspectos
individuais ou  situacdes  as
particularidades de cada crianca
devem ser tratadas de forma
individual e particular com seus
responsaveis, a fim de evitar
constrangimentos e exposicdo do
estudante.

Projeto Politico-
Pedagdgico.

Institucionalizar as a¢des
relacionadas ao processo
de transicdo, de forma
gue esta seja uma pratica
do coletivo da escola e
ndo agBes isoladas e de
cunho individual.

e Inserir no Projeto Politico-
Pedagdgico da instituicdo de ensino
a visdo da escola em relagdo ao
processo de transicdo,
problematizando as  situagGes
adversas que sdo enfrentadas no
cotidiano e a partir desse
diagnostico empirico, apresentar a
justificativa, objetivos e
proposicdes para o}
desenvolvimento de um trabalho
com vistas a superar a ruptura
existente entre Anos Iniciais e Finais
do Ensino Fundamental.

Continuo. Durante
0 processo de
discussao,
avaliacdo e (re)
organizagao das
acGes planejadas.

Insercao das
informacdes de
encaminhamento,
atendimento e
relatério de
aprendizagem e
desenvolvimento
dos estudantes
que apresentem
dificuldade no
processo de
ensino-
aprendizagem no
Sistema Estadual
de Registro
Escolar — SERE.

Viabilizar o
compartilhamento e o
acesso dos
encaminhamentos e
atendimentos realizados,
assim como o relatorio
de aprendizagem e
desenvolvimento dos
estudantes que
apresentem dificuldade
no processo de ensino-
aprendizagem.

e O(a) Pedagogo(a) deve solicitar o
acesso ao SERE, com a funcdo
“CONSULTA + PEDAGOGICO”. Esta é
a fungdo que permite a alteragdo e
insercdo de informac¢des no campo
“Processo de Ensino-
Aprendizagem”, disponibilizado na
aba “Histérico de Matriculas” do
cadastro do estudante.

e [ essencial que as informagdes de
encaminhamentos extraescolares e
os atendimentos que sdo realizados
ao longo do ano letivo sejam
inseridas no sistema.

e As informagdes do
“Processo de
Aprendizagem” devem ser
constantemente alimentadas, a
medida em que 0s
encaminhamentos e atendimentos
ocorram. Todos os dados podem
ser alterados, inseridos ou excluidos
a qualquer momento dentro do
periodo de matricula vigente.

e O campo deve ser utilizado como
um instrumento da agao
pedagodgica na escola pois, além de
possibilitar o] registro dos
atendimentos e encaminhamentos

campo
Ensino-

Ao longo do ano
letivo, sempre que
necessario.
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realizados de forma cumulativa, o
sistema permite que o histérico dos
registros seja consultado a qualquer
tempo, ja que as informacgdes ficam
armazenadas e vinculadas ao
ano/série de cada matricula do
processo de escolarizacdo do
estudante.

e Elaborar, ao final do ano letivo, o
“Relatério de Aprendizagem e
Desenvolvimento” e inseri-lo no
campo a ele destinado em “Portable
Document Format” (PDF).

e Os Relatdrios de Aprendizagem e
Desenvolvimento tem o intuito de
possibilitar a equipe pedagdgica e
ao professor do ano subsequente, a
identificacdo prévia dos estudantes
gue apresentaram dificuldades no
processo de ensino-aprendizagem
do ano anterior, assim como o
atendimento as suas necessidades
pedagodgicas.

e E importante ressaltar que esse
campo se destina aos estudantes
que apresentam dificuldades no
processo de ensino-aprendizagem,
mas NAO s3o publico-alvo da
Educagdo Especial.

® Os estudantes que possuem
laudo e atendimento educacional

especializado (AEE) seguem
orientagdes préprias de
acompanhamento.

Relatério “Ensino-
Aprendizagem”
no SERE.

Identificar os estudantes
que tenham apresentado
dificuldade no processo
de ensino-aprendizagem
no ano anterior.

Apresentar e analisar as
informacGes do campo
“Processo de Ensino-
Aprendizagem” do SERE
com os professores dos
diferentes componentes
curriculares.

e O relatdrio para identificacdo dos
estudantes que apresentaram
dificuldade no processo de ensino-
aprendizagem no ano anterior pode
ser gerado do SERE seguindo o
seguinte percurso:

® Realizar o login no Sistema,
disponivel no link: SERE - Sistema
Estadual de Registro Escolar.

- Acessar o “Menu” disponivel no
canto superior esquerdo da tela.

- Ir com o cursor do mouse até o
item “Relatdrios”.

- Selecionar o item “Processo de
Ensino-Aprendizagem”.

e A relacdo de alunos da escola
pode ser obtida a partir das
seguintes informagdes do campo
“Processo de Ensino-
Aprendizagem”:

- Dificuldades apresentadas no
processo de ensino-aprendizagem.

Inicio do ano letivo.

Durante a hora-
atividade.
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- Encaminhamentos extraescolares.
- Atendimentos realizados com o
estudante.

- Relatério geral.

e [Essas informagBes podem ser
geradas em dois formatos de
arquivo: “Portable  Document
Format” (.pdf) ou “OpenDocument
Text” (.odt).

e Sugerimos que seja utilizado o
formato  “OpenDocument Text”
(.odt), pois o arquivo abre em forma
de planilha e pode ser convertido na
planilha do Excel ou do Google. Por
ser editavel, possibilita a aplicacdo
de filtros para facilitar a analise das
informagdes.

® Apds a analise dos dados dos
estudantes, é importante que a
equipe pedagdgica apresente as
informacBes disponibilizadas aos
professores e definam juntos os
encaminhamentos, acdes e
atendimentos a serem realizados,
considerando a realidade da escola
e 0S recursos e estrutura
disponiveis.

Alternancia de
professores.

Possibilitar ~ que
estudante vivencie
rotatividade
professores.

a
de

e Organizar o hordrio e a
distribuicdo das funcgdes de
docentes para que cada professor
figue responsdvel por um ou mais
componentes curriculares.

e Nessa organizagdo, se a escola
tiver trés turmas de 52 ano, os
professores regentes ficam
responsaveis, cada um, por um ou
mais componentes curriculares,
ministrando as aulas de seu(s)
componente(s) nas trés turmas,
como por exemplo:

e Professor(a) da turma A — Lingua
Portuguesa nas turmas A, Be C;

e Professor da turma B -
Matematica nas turmas A, Be C;

e Professor da turma C — Ciéncias
nas turmas A, Be C.

No segundo
trimestre.

Art. 4° A funcionalidade “Processo de Ensino-Aprendizagem” do Sistema Estadual de Registro
Escolar — SERE, devera ser utilizada pelas redes municipais e estadual de ensino do Parana, no
processo de compartilhamento de informac8es para a transicdo de estudantes do 592 para o 62
ano do Ensino Fundamental dos alunos que apresentam dificuldades de aprendizagem (1° ao

5 ano).
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Art. 5° Os relatorios individuais sdo um importante instrumento pedagégico no processo de

ensino-aprendizagem. No entanto, é necessario que as informac®es nele descritas sejam
relevantes e seu conteldo possa ser lido e entendido pelo profissional — seja da area da saude
ou da educacdo — responsavel por atender este estudante no ano subsequente. Diante disso,
apontamos alguns aspectos que precisam ser observados durante a elaboragdo de um relatério
de aprendizagem e desenvolvimento.
Art. 6° E imprescindivel que os relatdrios apresentem informacdes a partir de trés eixos: 1)
contexto social e pessoal, 2) aprendizagem e 3) indicacGes a serem observadas no ano
subsequente.
Art. 7° Aspectos gerais a serem considerados para a elaboracdo dos relatérios:

l. Serdo elaborados relatérios dos alunos que apresentarem dificuldade de

aprendizagem transitérios, ndo sendo estes alunos ja avaliados.
I. Identificar a escola, o estudante e os profissionais responsaveis pela elaboracdo do

relatorio (professores, equipe pedagdgica, direcdo, entre outros) e a data em que
foi produzido.

(. Utilizar linguagem formal, evitando-se abreviacdes, siglas e utilizacdo de girias e
expressdes coloquiais.

V. NAO utilizar termos pejorativos e opinido pessoal nos relatos. As informacdes
devem ser técnicas e expressar fatos e situagdes vivenciadas no cotidiano escolar.

V. A avaliacdo e descricdo refere-se sempre, e somente, a crianca. Toda comparacao
deve ser feita com relacdo a ela mesma.

VI. Ndo devem ser expressas somente as questdes relacionadas as dificuldades, mas

também aos interesses, as potencialidades e as necessidades apresentadas durante
o processo de ensino-aprendizagem.

Eixo 1 — Contexto social e pessoal
e Apontar como se da a socializacdo do estudante com relagdo aos colegas, ao professor e seus
responsaveis.
e Relatar casos de violéncias vivenciadas e encaminhamentos realizados a Rede de Protecdo.
e Informar resultados obtidos com encaminhamentos e avaliagdes extraescolares solicitadas
aos responsaveis.
e Indicar se houve algum encaminhamento sem devolutiva.
Eixo 2 — Aprendizagem
e O parametro utilizado para a elaboracdo do relatério referente aos aspectos da aprendizagem
deve ser sempre a proposta pedagdgica da escola, o plano de trabalho docente, os objetivos
de aprendizagem e os conteudos trabalhados ao longo do ano/periodo de avaliacdo.
* E importante observar que existem diferencas significativas entre os relatérios elaborados
para a Educacdo Infantil e do Ensino Fundamental, por isso o curriculo deve ser sempre
referéncia para sua elaboracdo.
e Devem ser contemplados todos os componentes curriculares e/ou atividades que o
estudante participe, descrevendo os avancos e apontando as dificuldades encontradas.
e Ressaltar os atendimentos realizados como tentativa para a superacdo das dificuldades
apresentadas.
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Eixo 3 — Indicacdes a serem observadas no ano subsequente
e Apontar os atendimentos/encaminhamentos necessarios para que as necessidades do

estudante sejam atendidas.

e Indicar as dareas/componentes curriculares que o estudante precisa de acompanhamento
pedagogico.

* Sinalizar o que ainda é necessario ser desenvolvido com relacdo a escola e ao estudo.

Sugestdo de formatacdo do arquivo:

. - LOGO
INSERIR AS INFORMAGCOES DA INSTITUIGAO DE ENSINO

(Nome, enderecgo, telefone)

Relatorio de Aprendizagem e Desenvolvimento

Nome do estudante:

Data de Nascimento: I Ano:_ Turma: Turno:

1) Contexto social e pessoal:

2) Aprendizagem:

3) Indicagbes a serem observadas no ano subsequente:

Cidade, de de
Nome do(a) Professor(a) Nome do(a) Pedagogo(a) Nome do(a) Diretor(a)
Funcéo: Funcéo: Funcéo:
RG: RG: RG:

Art. 8° A funcionalidade sera acessada na tela do cadastro do estudante, na aba “Historico de
matriculas” do SERE, onde poderdo ser inseridas as seguintes informacdes do estudante que
apresentar dificuldade no processo de ensino-aprendizagem:

- Dificuldades de Aprendizagem;

- Encaminhamentos extracurriculares;

- Atendimentos realizados com o estudante;

- Insercdo do Relatério Pedagdgico em PDF.

Art. 9° O usudrio devera acessar o Sistema SERE, pelo menos, uma vez a cada 30 dias. Caso o
profissional ndo realize seu login no SERE em um periodo de 30 (trinta) dias, sua permissdo de
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acesso sera BLOQUEADA, impedindo o usudrio de consultar e inserir as informac®es dos
estudantes no Sistema.
Art. 10 Apds a equipe pedagdgica identificar e conhecer os estudantes que apresentaram

dificuldades no processo de ensino-aprendizagem no ano letivo anterior, é importante que
alguns encaminhamentos sejam realizados, a fim de dar inicio, o mais breve possivel, ao
atendimento das necessidades e especificidades destes estudantes.

Para isso, sugerimos os seguintes encaminhamentos:

|. Repassar aos professores a listagem dos estudantes que apresentaram dificuldades no
processo de ensino-aprendizagem no ano anterior.

Il. Relatar as dificuldades apresentadas e o contelddo do relatério descritivo acessado no SERE
dos estudantes identificados.

[ll. Orientar aos professores sobre a elaboracdo e aplicacdo de avaliagdes diagndsticas, com o
intuito de conhecer de forma mais aprofundada as dificuldades que o estudante ainda possa
apresentar.

IV. Em posse dos resultados das avaliacdes diagndsticas e também da analise da situacdo do
estudante em sala de aula, a equipe pedagdgica pode chamar os responsaveis pelo estudante,
a fim de dar ciéncia da situacdo académica e de rendimento apresentado e do atendimento a
ser realizado pela escola, como, por exemplo, na Sala de Apoio a Aprendizagem, no Reforgo
Escolar, no Atendimento Individual com a Corregente, no encaminhamento ao Programa
Tempo de Aprender, entre outras possibilidades, conforme disponibilidade na rede ou no
estabelecimento de ensino.

V. Também podem ser realizados encaminhamentos extraescolares, principalmente os
realizados para a drea da salude, como solicitacBes para avaliacdo dos profissionais de
Psicologia, Pediatria, Clinica Geral, Neurologia, Psiquiatria, Oftalmologia, entre outros.

VI. E essencial que o estudante em atendimento seja acompanhado pelos professores e
equipe pedagdgica de forma continua, assim como constantemente reavaliado para verificar
seus avangos ou a necessidade de se estabelecer outras estratégias no seu atendimento ou
mesmo o encaminhamento para avaliagcdo de outros profissionais.

VII. Os professores que trabalham com o estudante em sala de aula também necessitam estar
cientes do trabalho realizado por outros profissionais, assim como pensar em estratégias
didaticas, metodoldgicas e de avaliagdo diferenciadas.

VIII. E importante a apropriacdo pedagdgica da Hora-Atividade ou do dia de permanéncia dos
professores, de forma que este momento seja utilizado para o planejamento e a definicdo de
acles, no intuito de atender aos estudantes e elevar a qualidade no processo de ensino-
aprendizagem.

IX. O contato entre a escola e seus responsaveis também ¢é imprescindivel para que o
estudante possa receber orientacdo, atendimento e o apoio necessario para superar as
dificuldades no processo de ensino aprendizagem.

Art. 11 Para a insergdo do relatdrio, encaminhamentos extraescolares e atendimentos
realizados com os estudantes, o pedagogo devera seguir os seguintes passos:
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i5/orise0 uamnl

a3

Acesse o Sistema Estadual de Registro Escolar — SERE, disponivel em:

https://www.sere.pr.gov.br/sere/

Insira login e senha e clique em “ENTRAR”.

Nao consigo acessar o sistema

® Sistema Escola
sasio[ ] - Estruturae
senha [ | e
enha [

" Sistema de uso restrito e
Versdo controlado - Para obter
2.1.9 4 o informacdes  de como

utilizar o novo Sistema

Escola, consulte o Miicleo
Regional de sua escola!

Selecione seu municipio (s6 é possivel selecionar municipio/escola se o

usuario estiver vinculado a hierarquia maior que uma instituicdo de ensino,

por exemplo NRE) e, em seguida, sua escola, depois clique em “OK”.

Municiplo:

Estabelecimenta:

u=usrio: [

Sistema: Siztema Escala

[ curimes, v

29 DE MARCD, Z-EF MOUD ED ESP

ABAETE CME
A FIRES DE OUV
IANO G C ROB

/ELLOZO, CE PROF-EF M

D, C E-EF M FROFIS

ER.CE PROF-EF M PROAS
F MOD EDESP

AMA PROVELLER,CME

Apés esse procedimento, cliqgue no "MENU" que

superior esquerdo da tela.

se encontra

no canto

Posicione o mouse em “CONSULTA PADRAO" e, quando as opcdes

aparecerem, cligue em “POR TURMA".
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q=n

— Escolar

Bair Ajuds
Estrutura = Funcicnamento

Plangjamanto Escolar

do prazo da Avaligodo Nutricional

12021
Caonsultz Padrao
3 Alune na Base Cantral Por Turma

to Nutriciznal dos Alunos da Rede Publical

logins que estiverem s2ndo usado emn 2

Tracar de Fstabelecimento = L i
=ar o= wsuarios gue fiveram ssus logins =&

Censp Escolar

D4/09/2017 - Aplicative Escola Parand
Aplicablidade do Aplicativo Escols Farend dentro do SERE

« Clique na turma desejada e, ao abrir a listagem, clique no estudante no qual

precisa inserir as informacdes.

Pesquisar Turmas b

Camo:  EBAEIRFANTIL :280T)
Bun Legal: AES-1/2025  Dn Validsds: 31/13/2085
Bariagie Turrs: Tarra
IMESATY = &
IHESNTY, 5 Lok E
Carsc EHEIND PUND. 1 /5 AMO-CICLO (4029)
Ao Legal: RER- 12403031 Dn. Vialdade: 391 b0l
Seriscis Tarmo Tarms
L1 h
Tacki H
Tasds [
L. i
Tl B
L1t -]
Tecde 5
Tasds [
T I
hanni ]
L1t E
Tacds E
Tacds ]
by L]
Mgrhj B
Tushe £
Torc: ']
Tacdy E
Gwrso HALA DE REC-WULTIFUNG 5851 B3 INISAIE (4413
Bin Legal: Hiko suige  Di. Valldacs:
Feringhe Tame Tamiz
i e bamni )
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Alumas da Turma

bl

« Ao acessar o cadastro do estudante, clicar na aba “HISTORICO DE
MATRiCULAS‘, localizada no canto superior direito da tela.

Consultar Alune

Abuno Nome{Othasc Conrgides Wavicula | volagde | Excesho Wisttirica de Matriculas
B patos Pessoals ‘

raree
tGM: B otz de Nascimems | 20032012
=

dirmadn Alen: - Chave de acerss fo Mespsairal

Extaeka B - Szbmrz

« Na pagina do Historico de Matriculas, clicar no botdo “ENSINO-
APRENDIZAGEM" da matfricula referente a escolarizacéo do ano letivo
vigente.

Consattar Alung

Al Nome/ DtHasc Corngidas Matricala Aviliagis Excuxiio Histérics de Metricule

con: N v I 1 s 64321
Pariode Lefiver 30020 - 10 Samesine

o e cage

010 %o Gune S009 Seraghe 17 aro 40 2 Gl

Eeuagie: Warsralide WS Chamads 10 Ren Fral

[ETTE Dece e MR 330

+ Na tela “Processo de Ensino-Aprendizagem”, as informagdes dos campos a)
Dificuldades apresentadas no processo de ensino-aprendizagem; b)
Encaminhamentos extraescolares; e c) Atendimentos realizados com o
estudante, podem ser inseridas e retiradas a qualquer tempo ao longo do
periodo de vigéncia da matricula do estudante. Para isso, clique na caixa de
selecdo das informacdes a serem inseridas.

s (Caso o formulario ndo apresente a opcdo desejada, cliqgue em “OUTROS" e
digite no espago do campo "QUAL?" a especificidade do encaminhamento
ou atendimento realizado.

+ Depois de inserir todas as informagdes desejadas, cligue em “SALVAR".
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Frocessc oe Ensinc-Aprenceagem

oo [ o= I ¢+ Hacr T
el
Nnirgie SUATES

Diaca Maal: F000 382 Slale: Vavialsc W Shamada: 18 A Finak

i
[ ety
B ruzasie s kges runmize: ) Comazion bisan ascin. mibracic raspanis 1 dvnts | L raschnia deaasias ot |
B mormuoues o

"2
ﬂ oyices B ienoe B rciinio e imwormasio smes |

Enzarmi sharseslos eifrasseslaes

Alendimant s sealizasos com o asiudanie

Spza v
anvclacen sdipceniercade
Abln i i, b bt b

ol
Snarc - wal

Relatidio padagigic

Chn 50+ pane e RO o e e s S e

=]

+ O campo Relatério pedagogico possibilita a insercdo de um arquivo com o
relatorio descritivo de aprendizagem e desenvolvimento do estudante em
formato PDF.

« As orientagfes e sugesides para a elaboracdo do “Relatorio de
aprendizagem e desenvolvimento do estudante” encontram-se no Anexo
3 deste documento.

« Para inserir o documento em PDF, clique no icone +, que esta disponivel no
canto inferior esquerdo do formulario.

E A
de P g

coM: Nome: Data de Nascimento: 11/04/2016

Escola:

Municipio:

Data Matricula: 09/02/2022 Situagao: Matriculado N° Chamada: | Res. Final:

Encaminhamentos extraescolares

Oesicologia
O roncaudiolagia

Bl Pode ser alterado
[Jotorminalaringologia B .

I Neurologia e inserido a
OPsicopedagogia

Opsiquiaris qualquer tempo
O nenhum

Oouros: qual?|

Relatério pedagégico

Clique no + para inserir o PDF com o relatério de aprendizagem do estudante Permite a insergéo
de apenas 1 arquivo

ento obrigatério

*Campos de preenchi

GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA EDUCACAO
EDO ESPORTE
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Processo de Ensino-Aprendizagem

ot R e I - it 5532513

Smahe Usmizsad W0 Chamads. 10 Res Fral

Elmsreuancs
T Riciacini g e mmars e
B ponmuoce

[MERERES - JPER

Encaminhamentos sxlimsscolsres

» Clique no botdo “ESCOLHER ARQUIVO”™.

Anezar anquive

* Selecione o arquivo que vocé deseja anexar e, depois, clique sobre o botdo
“ABRIR".

Sugerimos, por uma questdo de organizacdo e facilidade em encontrar o
documento correto, salvar o arquivo com o nome, sobrenome, ano/série e
turma do estudante.

Apds esse passo, confira se o arquivo inserido & o correto e clique em
“ANEXAR”.

Anexar arquivo
[ E=coner arquvo | MOME S0BR_IE TURMA pdf .

<
”

Depois disso, vocé percebera que o arquivo anexado aparece no campo
“Relatério pedagégico”. N&o esqueca que & necessario clicar em
“SALVAR" antes de sair da pagina.
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Processo de Ensino-Aprendizagem

cone I v I i e 345515
:

ercalad M1 Charssda 10 Res, Frat

| BB usremamen

Brcicncpromaeminse D) dnotes bocon st sioste moroisas v st e mantesrobiens |

B rorruoues
[ St B e it Dl s |

Encaminhiamenios errescotsres

O sistema permite anexar apenas UM arquivo em formato ndo editavel
(PDF). Deste modo, caso seja necessario inserir novas informacdes em um
relatério ja anexado no sistema, a equipe pedagogica devera excluir o
arquivo existente e inserir um novo arquivo com o relatdrio descritivo com
todo conteudo necessario.

Para isso, clique no “X" que aparece no lado direito do nome do arquivo
inserido e depois clique em “SALVAR”, ou inicie a insergéo do novo arquivo,

repetindo os procedimentos acima descritos.

Frovesso de Ensino-Aprendizagem

core N o~ I - . 52257
Excln [N

Wassicigic: CURTI

Data Mariais Shaagher Manioulado W hada; 10 Bes. Fial

iney

WATEMATICA

B et g rmmsriae ] o i ksl b mgt s cnde) [ s et s |

POATUGUES

[T YRy Y PHS—— |

Ercaruinhamentus sxtrasscolares

Relatrio pedsgigico

bense
B
+

Os estudantes publico-alvo da Educacéo Especial, ou seja, aqueles que
possuem laudo & necessitam de Atendimento Educacional Especializado,
nao poderdo ter seus dados e encaminhamentos inseridos na tela
“Processo de Ensino-Aprendizagem”, ja que esta se destina,
exclusivamente, aos estudantes que apresentam dificuldade de

aprendizagem transitéria.
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Pz mtia s warcanta J—
R Frofiasar daspcio Fro——
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Neste caso, o sistema bloquela a insercdo das informacdes.

Fracesso de Ensine-Aprendzagem

— = 7
O i

Dificuldades apressriads no processo e snane-apreedizagem

MaTEMATICE
PoRTIGES

SR e ——

Alem dessa orientacdo, vocé também podera assistir a um tutorial,
acessando o video “SERE Pedagégico — Insergéo de informagées dos
estudantes”, disponivel em: https-//youtu be/aSaxObRajvE

3.2 Gerando relatérios de identificagdo dos estudantes

* Apés o acesso e login no SERE, clique no “MENU” que se enconira no

canto superior esquerdo da tela.

= Posicione o mouse em “RELATORIOS” e, quando as opgiies aparecerem,
clique em “PROCESSO DE ENSINO-APRENDIZAGEM”.

Gesldo
— Escolar

= Selecione o tipo de relatério desejado:
a) Dificuldades apresentadas no processo de ensino-aprendizagem;
b) Encaminhamentos extraescolares;
c) Atendimentos realizados com os estudantes;
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d) Agregado (todas as informaces anteriores em um Unico arguiva).
= Apods esse procedimento, selecione o ANO LETIVO ANTERIOR ao ano
vigente e o formato do arquivo a ser gerado:

a) .pdf— arquivo nao editavel;

b) .ods — planiha editavel em soffware livre (veja em
www._libreoffice.org).

= Depois, cliqgue em “CONFIRMAR".

Relagdo de Alunos - Processo de Ensine Aprendizagem

- ) Dificuldades = tadas no processs de ansing-aprencizagem

3.3 Acessando o relatorio descritivo de aprendizagem e desenvolvimento
do estudante

= Abra o arquivo gerado pelo sistema, conforme orientagdes da letra “b”, do
item 3 deste documento, “Gerando relatdrios de identificagido dos
estudantes”, e copie o Cadastro Geral de Matricula (CGM) do estudante
a ser consultado.

| | Name X (B Curso Seria

190042011 10 ENSING FUMD.1/8 ANG-SERIE 8* Ano
08112010 11 ENSING FUND.1/8 ANO-SERIE §* Ano
0262010 11 ENSING FUND.1/8 ANO-SERIE §* Ano

031202010
01062010
1400372011

ENSING FUMD. 118 ANO-SERIE 8 Ano
ENSING FUND.1/5 ANG-SERIE 5" Ano
ENSIND FUNDL1/S ANG-SERIE 5* Ano

* Apds esse procedimento, acesse o MENU no canfo superior esquerdo da
tela, posicione o mouse em “CONSULTA PADRAO" e, quando as opgdes
aparecerem, cliqgue em "POR ALUNO".

Gegtao
— Escolar

o Nutricional dos Alunzs da Rede Fii

logins que estiverem sendo usado e
oat o5 usudrios que fuerem seus loging

« Ao abrir a pagina para consulta, cole ou digite 0 CGM ou o nome
completo do estudante e clique em "“CONSULTAR".

Consultar Alune
w6 v

Bets da Macerms

’C) '
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« Ao acessar o cadastro do estudante, cligue na aba *HISTORICO DE
MATRICULAS", localizada no canto superior direito da tela.

Consultar Aluno

Aluna Nome/DtNasc Carrigides Matricula Avaliagan Excogan

O pacos Pessoais

Mome,

com: NN  Dta de Hascimente : 26/05/2012
er

Asea da Aluma - Chave do acesse da Responsival

Saen: Maseufne Estade Civil - Satairs
Maturalicade : CURTIZA UFIPR

Tipe Nacionalidade | Sresiielie  Cor:Eranca
Nacionaldade | BRESIL

B Documentagio

Tipe d= Cemidzo Data de Emwissio:

U do Carséra

Morma do Canicio

N, Certidio: Falh: Li
Moo I

+ Na aba Histérico de Matriculas, localizar a matricula do ano anterior.

= Se houver relatorio inserido pelo estabelecimento de ensino, havera um
icone ao lado do botdo “ENSINO-APRENDIZAGEM”.

« Para acessar o “Relatério de Aprendizagem e Desenvolvimento”, basta
fazer o download do documento, clicando sobre o icone.

Consultar Alune

Aluna Mome/ DitNasc Corrigides Matricula Avaliagio Excagdo Histdrico da Matriculas

Pariodo Letive: 2022 - 10.5emeste

[P —

FIE God Gurss: 4035 Seriagdol 67 #no Turma: Tarde Tuma: B

Siagle: Maviculadl: NFChamada: 3 Rus. Fisal

Diata Movimontas o Dirieripdo: Movimaniagdo;

Perioda Lelive: 2021 - 10.8emesire ‘

: FERNAMDO PESZ0A EM.EIEF
MEDISHERS

ansino-agrendizage

FUNDL/S AHO-SERIE Cod. Coran: 4035 Seriagan: 5* Ana Tumet Wenhs Tame: &
Dats Maricula) 02022027 Sttwagdo! Matriculadi N Chamada: 3 Res, Fmal AFROVADD

Data Mowimentag o DesorigiaZ Movmeantagia.

» Além dessa orientacdo, vocé também podera assistir a um tutorial,
acessando o video “Fungdao SERE Pedagodgico - Listagem de
estudantes e acesso aos relatdrios descritivos”, disponivel em:
https://www youtube com/watch?v=7hrslIT7Ti8.

DIPOSIGOES FINAIS

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Ubiratd, 08 de dezembro de 2022.

“(‘\(_'G/Li;
GINDRI
Secretaria de EdiCacdo e Cultura
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ANEXO | — DOCUMENTOS ORIENTADORES

* Orientagdo n2 001/2021 - Deduc/Seed - Orientacdo para elaboracdo de acdes e estratégias integradas
entre Estado e municipios para o processo de transicdo de estudantes do 52 para o 62 ano do Ensino
Fundamental.

Acesse: https.//www.educacao.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2021-
02/orientacao_012021_deducseed_transicaomunicipioestado.pdf

» Orientacdo Normativa n2 003/2022 - Deduc/Seed - Orienta sobre a utilizacdo da funcionalidade
“Processo de Ensino-Aprendizagem” do Sistema Estadual de Registro Escolar - SERE, pelas redes
municipal e estadual de ensino do Parand, no processo de compartilhamento de informacdes para a
transicdo de estudantes do 52 para o 62 ano do Ensino Fundamental.

Acesse: https.//www.educacao.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento/2022-
03/orientacao_normativa_0032022_deducseed.pdf

e Caderno Pedagodgico: Transicdo do 52 para o 62 ano do Ensino fundamental: agbes pedagdgicas
articuladas. Acesse: https://www.educacao.pr.gov.br/sites/default/arquivos_restritos/files/documento
/2022-10/educa_juntos_caderno_pedagogico_transicao_20221021.pdf

RA AO DO 5° PARA 0 6 ANO
DO ENSINO FUNDAMENTA
ACOES PEDAGOGICAS ARTICULADA

. =

« Lives: Sere Pedagdgico e o Processo de Transigdo. Acesse: https.//www.educacao.pr.gov.br/
educa_juntos /transicao_5parabano_ensino_fundamental
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